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 مقدمة

توجب سيييييياسييييية البلاغ عن المخالفات لجمعية موعظة لتعليم المرأة القيم الدينية ع   أعضييييياء 

مجلس الدارة والمسيييييييييييييووو التنفييييي  وموعفي ومتطوام الجمعيييية اةلمنا  بمعييياي   عييياليييية من 

الأخلاق الشيييخصيييية ألناء العمر وممارسييية واجباليم ومسيييوولياليما وتضيييمن  ي  السيييياسييية أن  

وقت مبكر عن أ  مخالفة أو خطر جد  أو سيييوء تصيييرل محتمر قد تتعر  ل    يتم البلاغ فم

الجمعية أو أصيييييييحاة المصيييييييلحة أو المسيييييييتفيدين ومعالجة ذل  لىييييييي ر مناسيييييييب   ما يجب ع   

كافة من يعمر لصالح الجمعية مراعاة قواعد الصدق والننا ة ألناء أداء مسوولياليم واةلمنا  

و بيا  ليدل  ي  السييييييييييياسيييييييييية إل  لشييييييييييجي  كر من يعمر لصييييييييييالح ب افة القوان ن واللوائح المعمو 

أو مخيالفيات وأميهن يم إل  أن القييا  بيييا الأمر ممن ومقبوو وة   أخطيارالجمعيية لببلاغ عن أيية  

  ينطو  ع   أ  مسوولية

 النطاق

أو    اإدارةتطبق  ي  السيياسية ع   جمي  من يعمر لصيالح الجمعية سيواء كانوا أعضياء مجلس  

أو مسيييييىيييياران بصييييرل النظر عن منا يييي يم فم   امتطوع نأو   اموعف ن مسييييوول ن تنفييي نا أو

ا لأ  من أصييحاة المصييلحة من مسييتفيدين ومانح ن  الجمعيةا وبدون أ  اسييتاناء  وامكن أيضييي

  أو مخالفات أخطارومتب ع ن وغ   م البلاغ عن أية 

 خالفاتالم

أو    اقانونيةلىييييييييمر الممارسييييييييات الخاأاة أ  مخالفات جنائية أو مالية أو الخلاو به  المنامات 

ا ع   الأييييحة أو السييييلامة أو   متطلبات تنظيمية داخليةا أوأو    الىيييير عية تل  التي لىيييي ر خطري

  البياة
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 الإعلان عن الحملات

 ولىمر المخالفات التي يتوجب البلاغ عنياا ع   سبير المثاو ة الحصرا ما ي م: 

 السلوك غ   القانوني )بما فم ذل  الرشوة أو الفساد( أو سوء التصرل  

سييوء التصييرل المالم )بما فم ذل  ادعاء النفقات ال اذبةا إسيياءة اسييتخدا  الأشييياء القيمةا  •

 عمليات غسير اةمواو أو دعم لجهات مىبو ة( 

عد  الفصيييييييالا عن ااةت لعار  المصيييييييالح )مثر اسيييييييتخدا   يييييييخ  منصيييييييب  فم الجمعية  •

 لتعزاز مصالح  الخا ة أو مصالح الآخران فوق مصلحة الجمعية( 

 إم انية اةاتياو )بما فم ذل  إضاعةا إخفاء أو إتلال الولائق الرسمية(   •

ا كان نوعها   •  الجرائم الجنائية المرتكبةا أو التي يتم ارت ابياا أو التي يحتمر ارت ابيا أيي

عييد  اةلمنا  بييالسيييييييييييييييياسيييييييييييييييات وأنظميية وقواعييد الرقييابيية الييداخلييية أو تطبيقهييا بصيييييييييييييورة غ    •

 صحيحة 

الحصيييييييييييييوو ع   منياف  أو م يافي ت غ   مسيييييييييييييتحقية من جهية خيارجيية لمنح تلي  الجهية معياملية  •

 تفضيلية غ   مب رة 

 الفصالا عن معلومات سراة بطراقة غ   قانونية   •

 التلاعب بالبيانات المحاسبية  •

 ليديد صحة الموعف ن وسلام يم   •

 ان ياك قواعد السلوك المهني والسلوك غ   الأخلاقم   •

 سوء استخدا  الصلاايات أو السلطات القانونية   •

  موامرة الصمت واليسم  فيما يتعلق به  من المسائر الميكورة أعلا  •
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 الضمانات

ليدل  ي  السيييييياسييييية ال  إتااة الفر ييييية ل ر من يعمر لصيييييالح الجمعية لببلاغ عن المخالفات 

  وضمان عد  لعرضهم للانتقا  أو اليياء نييجة ذل 

وتضيييييييييييييمن السييييييييييييييياسييييييييييييية عيد  لعر  مقيد  البلاغ لخطر فقيدان وعيفتي  أو منصيييييييييييييبي  أو م يانتي  

اةجتماعية فم الجمعية ولأ  شيييييييييييي ر من أشيييييييييييي او العقاة نييجة قيام  بالبلاغ عن أية مخالفة   

شييييييييراطة أن يتم البلاغ عن المخالفة بحسيييييييين نية وأن تتوفر لدي مقد  البلاغ معطيات اشيييييييييبا  

 ييم إذا اتضح لعد ذل  بهن  مخطئ    ادقة ومعقولةا وة

 ا فنن  ي  السييييييياسيييييية تضييييييمن عد  الكىيييييي  عن 
ة
من أجر اماية المصييييييلحة الشييييييخصييييييية للمبل

 واة مقيد  البلاغ عنيد عد  رغبتي  فم ذل ا ما لم ين  القيانون ع   خلال ذل   وسييييييييييييييتم بيو 

كير جهيد ممكن ومنياسييييييييييييييب للمحيافظية ع    تميان وسيييييييييييييراية  واية مقيد  البلاغ عن أ  مخيالفية  

لتعيياميير م  أ  بلاغ أن يتم الكىييييييييييييي  عن  وايية مقييد  البلاغا ولكن فم ايياةت معنيييةا يتوجييب ل

ومنيا ع   سييييييييييبير المثاو ضييييييييييرورة  ىيييييييييي  الهواة أما  أ  محكمة مختصيييييييييية   يل  يتوجب ع   

مقد  البلاغ المحافظة ع   سييييييييراة البلاغ المقد  من قبل  وعد   ىييييييييف  لأ  موع  أو  ييييييييخ  

ا عد  إجراء أ  تحقيقات بنفسيييي  ا وو البلاغ   ما تضييييمن السييييياسيييية  مخر  واتوجب علي  أيضييييي

  عد  إيياء مقد  البلاغ لسبب البلاغ عن المخالفات وفق  ي  السياسة

 إجراءات الإبلاغ عن مخالفة

 يفضر البلاغ عن المخالفة بصورة مبكرة اتى يسهر اتخاذ الجراء المناسب فم اين   •

ا  • ع   الرغم من أن  ة يطلب من مقد  البلاغ إلبات صحة البلاغا إة أن  يجب أن ي ون قادري

 ع   إلبات أن  قد  البلاغ بحسن نية  

ا )وفق النموذج المرفق( وأبياعتي  لم لسيييييييييييييليمي  بظرل م لق إل  مدير  • يتم تقيديم البلاغ خطييي
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عا  الجمعية أو إدارة الموارد البىييييييييييييراة أو من خلاو إرسييييييييييييال  مباشييييييييييييرة إل  الب يد اةلكم وني  

  لمسووو الجودة فم الجمعية

 معالجة البلاغ

يعتميييد الجراء المتخيييي بخصيييييييييييييوة البلاغ عن أ  مخيييالفييية وفق  يييي  السييييييييييييييييياسييييييييييييييية ع   أبيعيية  

المخالفة ذاليا  إذ قد يتطلب ذل  إجراء مراجعة غ   رسيمية أو تدقيق داخ م أو تحقيق رسي.ي  

 واتم اتباع الخطوات التالية فم معالجة أ  بلاغ:

تقو  لجنيية الجودةا الىييييييييييييي يياوي واةقم ااييات عنييد اسيييييييييييييتلا  البلاغييات بيياألاع رئيس مجلس   1

ا ضيييييييد الأخ  ( ع   مضيييييييمون   الدارة والمسيييييييووو التنفيي  للجمعية )إذا لم يكن البلاغ موجهي

 البلاغ خلاو أسبوع من استلا  البلاغ  

يتم إجراء مراجعية أوليية لتحيدييد ميا إذا كيان يتوجيب إجراء تحقيق والىييييييييييييي ير اليي  يجيب أن    2

 يتخي   وامكن ار لعض البلاغات بدون الحاجة لجراء تحقيق 

 أيا  بنشعار استلا  البلاغ ورقم  ات  للتوا ر   10يتم تزواد مقد  البلاغ خلاو   3

ا وغ     4 إذا تب ن أن البلاغ غ   مب را فلن يتم إجراء أ  تحقيق إضيافم  وا ون  يا القرار هيائيي

 قابر لعادة النظر ما لم يتم تقديم إلباتات إضافية بخصوة البلاغ 

إذا تب ن أن البلاغ يسيييييييييييييينييييد إل  معطيييييات معقوليييية ومب رةا يتم إايييياليييية البلاغ إل  مييييدير عييييا    5

 الجمعية أو مدير إدارة الموارد البىراة للتحقيق فم البلاغ وإ دار التو ية المناسبة  

يجييييب ع   مييييدير عييييا  الجمعييييية أو مييييدير الموارد البىيييييييييييييرايييية اةن ييييياء من التحقيق فم البلاغ    6

 وإ دار التو ية خلاو عىرة أيا  عمر من تاراخ إاالة البلاغ 

 ترف  لجنة الجودة تو ياليا إل  مدير عا  الجمعية للمصادقة واةعتماد   7

يتم تحيدييد الجراءات التيهديبيية المم تبية ع   المخيالفية وفق سييييييييييييييياسييييييييييييية البلاغ عن المخيالفيات    8
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 واماية مقدمي البلاغات وقانون العمر السار  المفعوو 

اا تزوايد مقيد  البلاغ بمعطييات عن أ  تحقيق يتم   9   وم  ذلي ا ة  إجراؤ متى كيان ذلي  ممكنيي

يجوز إعلا  مقيد  البلاغ بيه  إجراءات تيهديبيية أو غ   يا مميا قيد يم تيب عليي  إخلاو الجمعيية 

 بالمنامات السراة تجا   خ  مخر 

تلمن  الجمعيييية بيييالتعيييامييير م  البلاغ عن أ  مخيييالفييية بطراقييية عيييادلييية ومنييياسيييييييييييييبيييةا ولكنييييا ة   10

  تضمن أن تنسجم أراقة معالجة البلاغ م  رغبات مقد  البلاغ
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 ملحق: نموذج إبلاغ عن مخالفة
ولكن يجييب علييي  تييدوان بيييانييات مثيير    ا واتيي معلومييات مقييد  البلاغ )يمكن عييد  لعبايية  يييا الجزء إذا لم يرغييب مقييد  البلاغ بكىييييييييييييي   

 الهات  ا الب يد اةلكم وني(

 الدور الوعيفي: اةسم:

 رقم الهات : الدارة:

 معلومات  ندوق الب يد:  الب يد اةلكم وني:

 معلومات مرتكب المخالفة

 الدور الوعيفي: اةسم:

 رقم الهات : الدارة:

 الب يد اةلكم وني:

 معلومات الىهود )إن وجدوا  وبالم ان إرفاق ورقة إضافية فم االة وجود أ ث  من شا د(

 الدور الوعيفي: اةسم:

 رقم الهات : الدارة:

  الب يد اةلكم وني:

 التفا ير

  أبيعة ونوع المخالفة:

  تاراخ ارت اة المخالفة وتاراخ العلم بيا:

  م ان ادوث المخالفة:

  بيانات او مسيندات تثبيت ارت اة المخالفة:

  أسماء أ خاة مخران اشم كوا فم ارت اة المخالفة:

  أية معلومات أو تفا ير أخري:

  ماهم النتائج المتوقعة من  يا البلاغ:

 التوقي : تاراخ تقديم البلاغ:
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 اعتماد مجلس الإدارة:

فم اجتماع مجلس واماية مقدمي البلاغات بالجمعية   البلاغ عن المخالفاتتم اعتماد سيياسية 

   2023ا  12ا  12  ي الموافق1445ا 5ا  28بتاراخ ( المنعقد 3الدارة رقم )


